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	ОБЩИНА   СВИЩОВ



гр. СВИЩОВ, ул. „Цанко Церковски” № 2, тел.: 0631/60 688, факс: 0631/60 504

интернет адрес: www.svishtov.bg,  e-mail: obshtina@svishtov.bg


УКАЗАНИЯ

към 

ДОКУМЕНТАЦИЯ за
ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ: „ПРОВЕЖДАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ ЗА ПОДОБРЯВАНЕ НА ПРОФЕСИОНАЛНАТА КОМПЕТЕНТНОСТ, ЛИЧНА И ЕКИПНА ЕФЕКТИВНОСТ И ИЗГРАЖДАНЕ НА ДОВЕРИТЕЛНИ ОТНОШЕНИЯ  ПО ПРОЕКТ „КОМПЕТЕНТНА И ЕФЕКТИВНА ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ СВИЩОВ” ФИНАНСИРАН ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „АДМИНИСТРАТИВЕН КАПАЦИТЕТ” 2007-2013 Г.” ПРИ УСЛОВИЯТА И РЕДА НА ГЛАВА ОСЕМ ”А” ОТ ЗАКОНА ЗА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ.
1. Обект на поръчката: Услуга, по смисъла на чл.3, ал.1, т.2 от Закона за обществените поръчки.

 2. Предмет на поръчката: "Провеждане на обучения за подобряване на професионалната компетентност, лична и екипна ефективност и изграждане на доверителни отношения  по проект „Компетентна и ефективна общинска администрация Свищов” финансиран по Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г.”.

Описанието на предмета на поръчката и изискванията за изпълнение поръчката са описани в Техническата спецификация към документацията за участие в процедурата.
3. Прогнозна стойност на обществената поръчка: в размер до 65 311 лв. (словом: шестдесет и пет хиляди триста и единадесет лева) без ДДС в т.ч.: 

	№
	Обучение
	Единица мярка
	Брой
единици
	Единична цена
	Сума

	1.
	Обучение по „Ефективно лидерство”  за  15 участника за три дни

	1.1
	Обучение по „Ефективно лидерство” за 15 участника за 3 дни
	за участник
	15
	до 279 лв. без  ДДС
	до 4 185 лв. без  ДДС

	1.2.
	Настаняване, кафе – паузи, храна, наем на зала, наем на техника, транспорт за 15 участника за 3 дни
	за обучение
	1
	до 4 291 лв. без ДДС
	до 4 291 лв. без ДДС

	2.
	Обучение по „Екипна ефективност” за 45 участника за три дни

	2.1
	Обучение по „Екипна ефективност” за 45 участника за три дни
	за участник
	45
	до 279 лв. без  ДДС
	до 12 555 лв. без ДДС

	2.2.
	Настаняване, кафе – паузи, храна, наем на зала, наем на техника, транспорт за 45 участника за 3 дни
	за обучение
	1
	до 10 208 лв. без ДДС
	до 10 208 лв. без ДДС

	3. Обучение по „Лична ефективност” за 45 участника за три дни

	3.1.
	Обучение по „Лична ефективност” за 45 участника за три дни
	за участник
	45
	до 279 лв. без  ДДС
	до 12 555 лв. без ДДС

	3.2.
	Настаняване, кафе – паузи, храна, наем на зала, наем на техника, транспорт за 45 участника за 3 дни
	за обучение
	1
	до 10 208 лв. без ДДС
	до 10 208 лв. без ДДС

	4. Обучение по „Стратегическо мислене: извличане, разпознаване и оптимизация на стратегиите за мислене и действие” за 15 участника за три дни

	4.1.
	Обучение по „Стратегическо мислене: извличане, разпознаване и оптимизация на стратегиите за мислене и действие” за 15 участника за три дни
	за участник
	15
	до 279 лв. без  ДДС
	до 4 185 лв. без  ДДС

	4.2.
	Настаняване, кафе – паузи, храна, наем на зала, наем на техника, транспорт за 15 участника за 3 дни
	за обучение
	1
	до 4 291 лв. без ДДС
	до 4 291 лв. без ДДС

	5. Обучение по „Възможности за работа и кариера в институциите на ЕС” (ЕРФ-4) за 15 участника за 2 дни

	5.1.
	Настаняване, храна, транспорт и др. за обучението на ИПА за 15 участника за 2 дни
	за обучение
	1
	до 2 833 лв. без ДДС
	до 2 833 лв. без ДДС


* Ценовото предложение, а също така и единичните цени на участниците в обществената поръчка следва да бъдат съобразени и да не надвишават прогнозната стойност на обществената поръчка по т.3 и единичните цени описани в таблицата по-горе.  

3.1. Източник на финансиране: Бюджет по договор за безвъзмездна финансова помощ № М13-22-46/13.08.2014 год. за проект „Компетентна и ефективна общинска администрация Свищов” по бюджетно перо 5.2. „Разходи за обучения/семинари”.

3.2 Условия и начин на плащане: Разплащането за извършената услуга ще става по банков път, по банкова сметка на Изпълнителя, както следва: след изпълнение на всяко едно обучение  в размер на 100% от стойността на съответното обучение, платими в срок до 30 (тридесет) календарни дни след предоставяне на оригинална фактура и доклад за всяко проведено и приключило обучение, одобрен от възложителя. Докладът се придружава с всички подкрепящи документи доказващи изпълнението на дейността по поръчката и постигнатите резултати. Авансово заплащане не се допуска.
4. Срок за изпълнение на поръчката: Общият срок за изпълнение на договора  е  до 240 (двеста и четиридесет) календарни дни, считано от датата на подписване договор за възлагане на обществена поръчка.

5. Критерий за оценка на офертите: „Икономически най – изгодна оферта”.

      Методиката за определяне на комплексната оценка на офертата съдържа  показателите за комплексна оценка, тяхната относителна тежест и точни указания за определяне на оценката по всеки показател. 

 Комплексната оценка на офертата (КОФ) се извършва по посочените показатели и съответните им относителни тежести, по следната формула:

КОФ = К1 + К2 + К3
Показатели за определяне на комплексната оценка, тежест в общата комплексна оценка методика на оценка при максимален брой точки 100.

	Показател – К1
	Указания за определяне на оценката

	К1 - Срок за организация за провеждането на съответното обучение – (40 т).
Важно! Срокът на организация за провеждане на съответното обучение представлява предложеният от участника срок, посочен в календарни дни, включващ времето от датата следваща датата на получаване на Възлагателно писмо от Възложителя за организация на конкретното обучение от Изпълнителя, включително времето на същинската подготовка и организация до момента на стартиране на конкретното обучение за което се отнася възлагането.
	Оценката се определя съгласно формула:

К1= К1min.*40/К1съотв, 
Където:

К1min - най-краткият предложен срок за организация за провеждането на съответното обучение в календарни дни, цяло число
К1съотв - предложеният срок на съответния участник за провеждането на съответното обучение в календарни дни, цяло число


	Показател  - К2
	Указания за определяне на оценката

	К2 – Срок за реакция при установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани  с провеждането на конкретното обучение – (20 т.)
Важно! Под „Срок за реакция при установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани  с провеждането на конкретното обучение” се разбира: предложеният от участника срок, посочен в календарни дни, включващ времето от получаване на отправеното от Възложителя уведомление до Изпълнителя за установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани с провеждането на обучението до окончателно отстраняване на тези грешки,  и нередности и подписване на двустранен констативен протокол за действителното им отстраняване.
	Оценката се определя съгласно формула:

К2= К2min.*20/К2съотв, 
Където:

К2min - най-краткият предложен срок за реакция при установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани с провеждането на конкретното обучение в календарни дни, цяло число.
К2съотв - предложеният срок на съответния участник за реакция при установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани с провеждането на конкретното обучение в календарни дни, цяло число.

	Показател  - К3
	Указания за определяне на оценката

	К3 -  Цена – 40 т.
	К3= К3min.*40/К3съотв, 
Където:                                     

К3min  - най – ниската предложена цена в лева без ДДС за изпълнение на поръчката

К3съотв – предложената цена в лева без ДДС на съответния участник


Важно: * С цел да не се оферират нереално кратки срокове за Срок за организация за провеждането на съответното обучение и Срок за реакция при установени грешки в материалите и документите, както и установени нередности, свързани  с провеждането на конкретното обучение от участниците, предложените срокове, следва да са обвързани с план - график  обоснован в точки от 2 и 3 от образец №4, от настоящата документация. В случай, че участник не обоснове предложените срокове, ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка. 
** Предложените от участника срокове са валидни за всяко едно отделно обучение. При изпълнението на договора, участникът следва да спазва тези предложени срокове, свързани с провеждането на всяко едно от обученията.
Комисията прилага методиката по отношение на всички, допуснати до оценка оферти, без да я променя.


 Оценяването от комисията ще се извърши въз основа на сравнителен анализ между подадените от участниците оферти, като решението на комисията се взема с мнозинството от членовете й.


В случай, че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие, че и цените са еднакви, се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. Ако и по този ред не може да се извърши избор, комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

6. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката – на основание глава осем „а” от Закона за обществените поръчки поканата за участие в процедурата за избор на изпълнител на услуга се публикува на Портала за обществените поръчки в Агенцията по обществени поръчки до всички заинтересовани лица и заедно със съпътстващата я документация се публикува и в профила на купувача на интернет страницата на Община Свищов – www.svishtov.bg 

7. Предварителни условия за участие и изисквания към участниците.

7.1. Участникът да отговаря на изискванията на чл.47, ал.1, т.1 и ал.5 от Закона за обществените поръчки.

7.1.1. Не може да участва във възлагането на поръчката лице, съответно Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки участник, при който е налице някое от следните обстоятелства: 

а) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за: престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари по чл. 253-260 от Наказателния кодекс (НК); подкуп по чл. 301-307 от НК; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от НК; престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от НК; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от НК;  

б) при който лице по чл.47, ал.4 от ЗОП, е свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

*** "Свързани лица" по смисъла на § 1, т.23а, от допълнителните разпоредби на ЗОП са: роднини по права линия без ограничения; роднини по съребрена линия - до четвърта степен включително, роднините по сватовство - до втора степен включително; съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство; съдружници; лицата едното от които участва в управлението на дружеството на другото; дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите издадени с право на глас в дружеството.

в) е сключило договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

*** Когато участниците са юридически лица изискванията на буква а) се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец – за физическото лице – търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

7.1.2. Когато участникът предвижда участието на подизпълнител при изпълнение на поръчката, изискванията на чл.47, ал.1, т.1 и ал.5 от ЗОП, се прилагат и за подизпълнителят.
8. Участникът в обществената поръчка трябва задължително да отговаря на следните минимални изисквания за технически възможности и квалификация:

 8.1. Участникът да е изпълнил минимум 1 (една)  услуга, която е еднаква или сходна с предмета на поръчката, през последните три години, считано от датата на подаване на офертата.
* Под „ услуга, която е еднаква или сходна с предмета на поръчката” следва да се разбира логистични услуги за организиране и провеждане на обучения. 
8.2. Участникът следва да разполага със следните експерти, които ще отговарят за извършването на услугата:

- Ръководител екип, който да отговаря за цялостната координация и реализирането на обученията. Той трябва да отговаря и за отчитането пред Възложителя. Ръководителят трябва да има завършено висше образование степен „магистър”, в една от следните области: психология, хуманитарните, икономическите и педагогическите науки или еквивалентна. Притежаващ опит в организиране и провеждане на не по-малко от 3 (три) обучения за възрастни.

 -  Трима експерти – лектори, които да притежават висше образование минимум степен „магистър” в една от следните области: психология, хуманитарните, икономическите и педагогическите науки или еквивалентна. Всеки един от лекторите да притежава опит като обучител (или еквивалент) минимум на 2 (две) обучения за възрастни.

9. Участникът доказва минимални изисквания за технически възможности и квалификация посочени в т.8 със следните документи:
9.1. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, придружен с доказателство за извършената услуга – по образец №2.
* Съгласно чл.51, ал.4 от ЗОП за доказателство за извършената услуга  се приема удостоверение от получателя или компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за  услугата”.

9.2. Списък на експерти, които ще отговарят за извършването на услугата – по образец №3; 

За експертите посочени в образец №3 задължително се прилагат автобиография с посочени образование, професионална квалификация и професионален опит на експерта. 

*Участник може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица съгласно изискванията на чл.51а от Закона за обществените поръчки.
10. Съдържание на офертата. Всяка оферта трябва да съдържа:

       10.1. Заявление за участие по образец №1, съдържащо данни за лицето, което прави предложението и срок на валидност на офертата;
10.2. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, придружен с доказателство за извършената услуга – по образец №2.

10.3. Списък на експерти, които ще отговарят за извършването на услугата – по образец №3.
       10.4. Техническо предложение по образец №4;

  10.5. Декларация по чл.47, ал.1, т.1 и чл.47, ал.5 от Закона за обществените поръчки по образец №5;

  Декларацията се подписва от лицата, които представляват участника. Декларация се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато участникът в поръчката е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представя и в официален превод.

  10.6. Ценово предложение по образец №6;

    
  10.7.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, което подписва офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от представляващия и управляващия участника, съгласно актуалната му регистрация, а от упълномощен представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на упълномощителя и упълномощения, както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата;

10.8. Споразумение за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка (когато участникът е обединение, което не е юридическо лице) - Споразумението за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка, следва да бъде с нотариална заверка на подписите и да бъде представено в оригинал или нотариално заверено копие, и да съдържа задължително информация за представляващия обединението;

10.9. Нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават едно лице, което да подаде офертата и да попълни и подпише документите, които са общи за обединението (когато участникът е обединение, което не е юридическо лице и лицето подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението, с което се създава обединението).

11. Представяне и приемане на офертата.

11.1. Офертата за участие в процедурата трябва да бъде изготвена съгласно предварително обявените условия за участие и изисквания към участниците от възложителя. 

11.2. Офертата трябва да съдържа дата, подпис на оторизираното лице и печат на фирмата/организацията, представяща офертата.

11.3. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените условия. Към офертата следва да са приложени всички изискуеми от Възложителя документи.

11.4. участникът в процедурата има право да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти в офертата.

11.5. В офертата се допуска включването на подизпълнители. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

11.6. С подаването на офертата, участникът заявява готовност да изпълни задачата съгласно условията и изискванията, описани в настоящите указания.

 11.7. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Пликът следва да е надписан по следния начин:

	Наименование на Участника: …………….

Адрес за кореспонденция: ………………..

Телефон, Факс, електрон.адрес: …………….
ОФЕРТА

За участие в обществена поръчка с предмет: "Провеждане на обучения за подобряване на професионалната компетентност, лична и екипна ефективност и изграждане на доверителни отношения  по проект „Компетентна и ефективна общинска администрация Свищов” финансиран по Оперативна програма „Административен капацитет” 2007-2013 г.”.

Да не се отваря преди разглеждане от комисията за оценяване и класиране!

                                                                                      До Община Свищов


11.8. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата.

11.9. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.

11.10. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на Община Свищов на адрес: Община Свищов, гр. Свищов 5250, ул. „Цанко Церковски” № 2, всеки работен ден до датата и часа, посочени в публичната покана.
11.11. При писмено искане, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, възложителят най-късно на следващия ден да публикува в профила на купувача писмени разяснения по условията на обществената поръчка.

 11.12. За допълнителна информация и въпроси можете да се обръщате към лицата, представители на администрацията на Община Свищов посочени  в публичната покана.
12. Работа на комисията.
12.1. Офертите ще бъдат получени, разгледани и оценени от комисия, назначена от възложителя. Отварянето на офертите ще се извърши на 13.11.2014 г. в 10:00 часа в Зала №18 на административната сграда на Община Свищов на ул. „Цанко Церковски” №2. 
12.2. Съгласно чл.68, ал.3 от ЗОП отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на други лица при спазване на установения режим на достъп до сградата, в която се извършва отварянето.


 12.3. След получаване на офертите от председателя на Комисията членовете на Комисията представят декларации за обстоятелствата по чл.35, ал.1, т.2 - 4 от ЗОП.


12.4. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване при спазване разпоредбата на чл.68, ал.3 от ЗОП, след отваряне на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения на участниците, след което приключва публичната част на заседанието;

12.5. В закрито заседание комисията разглежда Офертите на участници за съответствие с изискванията на публичната покана.

12.6. Когато Комисията установи липсващи документи и/или несъответствие с изискванията, посочени в публичната покана, и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, както и наличие на обстоятелства по чл.47, ал.1 и ал.5 от Закона за обществените поръчки Комисията предлага на Възложителя участникът да бъде отстранен от участие.

12.7. Комисията при необходимост може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.

12.8. В случай, че постъпят две или повече еднакви като стойност ценови предложения, класирането ще се извърши след публичен жребий, по реда на чл.71, ал.5 от ЗОП, който се тегли в присъствието на членовете на комисията. Възложителят обявява датата, часа и мястото на провеждане на жребия, като уведомява всички участници в процедурата. 

12.9. Комисията съставят протокол за получаването, разглеждането, оценката на офертите и класирането на участниците, съдържащ най-малко следната информация:

· Дата на разглеждане и оценка на офертите;

· Брой на събраните оферти и наименования на лицата, които ги предлагат;

· Резултати от разглеждането и оценката на офертите;

· Предложение за избор на класирания на първо място или мотивирано предложение за преустановяване избора на изпълнител;

· Имената и подписите на длъжностните лица.


12.10. Протоколът се представя на Възложителя за утвърждаване заедно с приложенията към него, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача при условията на чл.22б, ал.3 от ЗОП.

13. Срок на валидност на офертата: 90 (словом: деветдесет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно публичната покана.

14. Основание за отстраняване на участниците.


14.1. Който не е представил някой от необходимите документи от точка 10 по-горе. 


14.2. За когото са налице обстоятелства по чл.47, ал.1, т.1 и ал.5 от ЗОП. 

14.3. Който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия за участие и изисквания към участниците на възложителя.

15. Възлагане на обществената поръчка.

15.1. Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на класирания на първо място участник. 

При сключване на договор класираният на първо място участник представя:

· Документи, издадени от компетентен орган за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя;

· Декларации за липса на обстоятелства по чл.47, ал.5 от ЗОП.

15.2. Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта, ако същата е в съответствие с техническите спецификации.

15.3. Възложителят може последователно да предложи сключване на договор с участника класиран на второ и следващо място, когато участникът, който е имал право да сключи договора:

- откаже да сключи договор;

- не представи някой от документите по чл.101е, ал.2 от ЗОП;

- не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1, т.1 и ал.5 от ЗОП.

15.4. Когато не е подадена нито една оферта възложителят може да възложи изпълнението на поръчката след провеждане на преговори с избран от него изпълнител. 







1
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Този документ е създаден в рамките на проект „Компетентна и ефективна общинска  администрация Свищов”,  Договор рег. № М13-22-46/13.08.2014 г. Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от Община Свищов и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган.
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