


към ДОКУМЕНТАЦИЯ за участие

в обществена поръчка с предмет:
„Доставка на канцеларски материали и принадлежности за нуждите на общинска администрация и звената на бюджетна издръжка към Община Свищов за 2016/2017 година” със следните обособени позиции:


Обособена позиция №1 – „Доставка на канцеларски материали и принадлежности, включени в списъка на произвежданите и доставяни стоки от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания”;


Обособена позиция №2 – „Доставка на канцеларски материали и дребно офис оборудване”, 
 при условията и реда на глава осем „а” от  закона за обществените поръчки
1. ОБЕКТ НА ПОРЪЧКАТА: Доставка, по смисъла на чл.3, ал.1, т.1 от Закона за обществените поръчки.

  2. ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА: „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за нуждите на общинска администрация и звената на бюджетна издръжка към Община Свищов за 2016/2017 година” със следните обособени позиции:

Обособена позиция №1 – „Доставка на канцеларски материали и принадлежности, включени в списъка на произвежданите и доставяни стоки от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания”;


Обособена позиция №2 – „Доставка на канцеларски материали и дребно офис оборудване”.

       3. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА.
Възложителя ще заявява периодично възникналите потребности от канцеларски материали и консумативи чрез заявка изпратена по куриер, ел. поща или факс. В заявката се посочват видът и количеството на „стоките”, които следва да бъдат доставени. Срокът за доставка на заявените канцеларски материали и консумативи е до 24 часа след изпращане на заявка за необходимите количества канцеларски материали и консумативи. Отделните доставки ще се осъществяват в работен ден, в рамките на работното време от 8:30 до 17:00 часа. 
Включените в настоящата процедура канцеларски материали и консумативи не са изчерпателни по отношение на възможните видове канцеларски материали, които ще бъдат доставени въз основа на договора. В обхвата на договора се считат за включени и може да бъдат възложени и доставени и други разновидности на канцеларски материали от същия вид, които са необходими на Възложителя през периода на действие на договора. 
Избраният за изпълнител участник по съответната обособена позиция се задължава да доставя оферираните от него канцеларски материали и консумативи (стоки), описани в техническото му предложение и отговарящи на техническите характеристики, съдържащи се в Техническата спецификация, неразделна част от документацията за участие.

Опаковката и транспорта на канцеларски материали и консумативи са задължение на Изпълнителя. Те трябва да се доставят в подходяща опаковка, така че да е осигурена  защита от външни влияния и повреди по време на транспортирането и предаването на същите до мястото на доставка, посочено от Възложителя.

При необходимост от закупуване на канцеларски материали и консумативи, неописани в настоящата техническа спецификация, участникът следва да ги достави по цена, съгласно официален каталог, приложен в офертата му, като се приспадне предложеният процент отстъпка, посочен в ценовото му предложение. В този случай количеството на стоките е ограничено до 20% от прогнозната стойност за съответната обособена позиция.
По изключение, в случай на извънредни обстоятелства, които водят до невъзможност оферираните материали и/или консумативи да бъдат доставени (спиране от производство, изтегляне от търговската мрежа и др.), изпълнителят е длъжен да доставя други заместващи еквивалентни материали и/или консумативи, отговарящи на техническите изисквания в Техническата спецификация, на не по-висока единична цена от тази на заместваните стоки, посочена в Ценовото предложение. Предлаганите заместващи материали и/или консумативи следва да фигурират в официалния каталог и/или ценова листа, приложен/а в офертата му.
4. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА.
4.1. Доставените видове и количества канцеларски материали, предмет на обществената поръчка да отговарят по характеристики и функционални изисквания и гаранционни срокове на приложимите в Република България стандарти за качество.

4.2. Доставените канцеларски материали и консумативи, за които е установено от Възложителя, че са некачествени и не съответстват на действащите стандарти, няма да бъдат заплащани до замяната им с качествени такива от Изпълнителя за негова сметка, в срок до 24 часа от направената рекламация.

4.3. Канцеларските материали и консумативи трябва да са нови, оригинални и нерециклирани. Да бъдат произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация. Опаковките на доставените стоки следва да са нови и да съдържат информация за датата на производство и срок на годност.

4.4. Участникът е задължен да предложи в офертата си всички артикули, изброени в техническата спецификация. Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията, посочени в  Техническата спецификация.


4.5. За всеки конкретен артикул в Техническото предложение участникът посочва марка, модел и производител.


4.6.  За артикулите с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно чл.32, ал.2 от Закона за обществените поръчки да се чете „или еквивалент”.
5. ДОСТАВКИТЕ ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ ВКЛЮЧВАТ:
5.1. ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №1: – „Доставка на канцеларски материали и принадлежности, включени в списъка на произвежданите и доставяни стоки от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания”.
	№
	Наименование и описание на канцеларските материали и консумативи
	мярка

	1
	Папка с машинка картонена бяла, А4, 250 гр./кв.м.
	бр.

	2
	Папка „ДЕЛО”, корици от мукава, гръб с ширина 80 мм от бяло текстилно платно с дебели пам. връзки, подходяща за трайно архивиране на документи, формат А4, възможност за надписване на лицевата страна
	бр.

	3
	Папка PVC с прозрачно лице, машинка, наличие на перфорация за  поставяне в класьор и джоб с подвижна лента за надписване, формат А4  
	бр.

	4
	Кламери  метални, 30 мм., 100 бр. в кутия
	кутия

	5
	Карирана хартия, формат А4, офсетова или вестникарска хартия, за машинопис и ръкопис, 250 листа в пакет
	пакет

	6
	Копирна хартия, формат А4, клас В, бяла, 80 гр./кв.м., 500 л. в пакет, подходяща за ежедневна употреба за всички принтери и копирни машини
	пакет

	7
	Принтерна хартия 240/11/1, 2000 л. 
	кашон

	8
	Принтерна хартия 240/11/2, цветна, химизирана, плътност 55 gsm, 1000 л.
	кашон

	9
	Принтерна хартия 240/11/3, цветна, химизирана, плътност 55 gsm, 1000 л.
	кашон

	10
	Принтерна хартия 380/11/1, 2000 л. 
	кашон

	11
	Принтерна хартия 380/11/2, 2000 л. 
	кашон 

	12
	Принтерна хартия 380/11/3, 2000 л. 
	кашон 

	13
	Принтерна хартия 150/11/2, бяла, химизирана, плътност 55 gsm, 1000 л. 
	кашон

	14
	Принтерна хартия 150/11/3, цветна, химизирана, плътност 55 gsm, 1500 л.
	кашон

	15
	Плотерна хартия 80 гр./кв.м./36″/914 мм.
	бр.

	16
	Плотерна хартия 80 гр./кв.м./420 мм. х 175 м.
	бр.

	17
	Самозалепващи листчета - 75х75 мм., 100 л. в кубче, пастелни цветове, самостоятелна опаковка
	бр.

	18
	Самозалепващи листчета - 125х75мм., 100 л. в кубче, пастелни цветове, самостоятелна опаковка
	бр.

	19
	Лепящи индекси, PVC,  в опаковка 5 цвята х 25 листчета, размери 12 х 50 мм.
	опак.

	20
	Класьор - 8 см., А4, РР материал, с метален кант, джоб за етикети на гърба на класьора, различни цветове, с размер 285 х 320 мм., механизъм за захващане на листа с притискаща клема
	бр.

	21
	Класьор - 5 см., А4, РР материал, с метален кант, джоб за етикети на гърба на класьора, различни цветове, с размер 285 х 320 мм., механизъм за захващане на листа с притискаща клема
	бр.

	22
	Класьор - 3 см., А4, РР материал, с метален кант, джоб за етикети на гърба на класьора, различни цветове
	бр.

	23
	Самозалепващ се хартиен плик - бял С6-162 х 114 мм., 80 гр./кв.м.
	бр.

	24
	Самозалепващ се хартиен плик - бял С5-229 х 162 мм., 80 гр./кв.м.
	бр.

	25
	Самозалепващ се хартиен плик – бял/кафяв С4-324 х 229 мм., 
	бр.

	26
	Самозалепващ се хартиен плик – бял/кафяв В 4, 250 х 353 мм., 
	бр.

	27
	Пликове обикновени бели, за писма, стандартни
	бр.

	28
	Пощенски плик самозалепващ с прозорец долен ляв, 80 гр./кв.м.
	бр.

	29
	Самозалепващ се хартиен плик – бял, 110/220 мм., 80 гр./кв.м.
	бр.

	30
	Джобове за листа формат А4, универсална перфорация, полипропиленово фолио 50 микрона, 100 бр. в пакет, матиран
	пакет

	31
	Плик  CD – с прозорец, 125х125 мм., бял
	бр.

	32
	Протоколна тетрадка – А4, офсетова хартия, 100 листа, твърди корици
	бр.

	33
	РКО, химизиран,100 л., А5
	кочан

	34
	ПКО, химизиран,100 л., А5
	кочан

	35
	Командировъчна заповед, 100 л.
	кочан

	36
	Авансов отчет, 100 л. 
	кочан

	37
	Пътен лист, универсален, 100 л.
	кочан

	38
	Архивна картонена кутия за документи, 340х250х80 мм.
	бр.

	39
	Архивна картонена кутия за документи, 350х250х100 мм.
	бр.

	40
	Ролки за касов апарат, ширина 57 мм., диаметър 50 мм., офсетова хартия, 10 бр. в опаковка
	опаковка

	41
	Ролки за касов апарат, ширина 57 мм., диаметър 35 мм., офсетова хартия, 10 бр. в опаковка
	опаковка


5.2. ЗА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №2: – „Доставка на канцеларски материали и дребно офис оборудване”.
	№
	Наименование и описание на канцеларските материали и консумативи
	мярка

	1
	Лепило за хартиени продукти, стик, бяло сухо, 40 гр., за прецизно лепене на хартия, картон, лесно за нанасяне без разтворители, без миризма
	бр.

	2
	Лепило за хартиени продукти, стик, бяло сухо, 20 гр., за прецизно лепене на хартия, картон, лесно за нанасяне без разтворители, без миризма
	бр.

	3
	CD - RW дискове, 700 МВ, 10 бр. в шпиндел 
	шпиндел

	4
	CD - R дискове, 700 МВ, 10 бр. в шпиндел 
	шпиндел

	5
	Телчета за телбод -  24/6 мм, стоманени, 1000 бр. в кутия
	кутия

	6
	Моливи – кръгъл, цветен корпус, висококачествен чернен графит, лесен за подостряне, твърдост на графита НВ, с гума
	бр.

	7
	Химикал с механизъм, прозрачно тяло в цвета на писане, удобно гумирана зона за захващане, мастило да отговаря на стандарт ISO 12757-2 или еквивалент, дебелина на писане М.
	бр.

	8
	Химикал с ергономична триъгълна форма, с пластмасова капачка с клип в цвета на писане, прозрачно тяло, дебелина на писане  F.
	бр.

	9
	Химикал с пластмасова капачка с клип в цвета на писане, дебелина на писане F. 
	бр.

	10
	Химикал гел /0.7/-син-луксозни за представителни нужди
	бр.

	11
	Маркер перманентен за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др. с дебелина на писеца от 0,5 до 0,8 мм.
	бр.

	12
	Текст маркер - скосен връх, за маркиране на върху обикновена, копирна и факс хартия, водоустойчив, на водна основа - разл. цветове, дебелина на писане 1-5 мм.
	бр.

	13
	Коректор на водна основа с четка, 20 мл 
	бр.

	14
	Коректор тип писалка с метален връх, 5 мл.
	бр.

	15
	Коректор тип лента 5 мм./8 м.
	бр.

	16
	Самозалепваща лента /тиксо/ - 12 мм х 10 м, прозрачно
	бр.

	17
	Самозалепваща лента /тиксо/ - 12 мм х 33 м, прозрачно
	бр.

	18
	Острилка - метално тяло, двойна, за станд. моливи
	бр.

	19
	Комбинирана гума от естествен каучук, за чернографитни, цветни моливи и мастило
	бр.

	20
	Телбод машинка за 22 листа, 24/6
	бр.

	21
	Телбод машинка за мини телчета № 10
	бр.

	22
	Антителбод за телчета 24/6
	бр.

	23
	Калкулатор настолен, 12 разряден
	бр.

	24
	Ножица от неръждаема  стомана - 21 см, с гумирана дръжка
	бр.

	25
	Макетен нож, голям, 18 мм. 
	бр.

	26
	Перфоратор с ограничител, до 25 л., метален
	бр.

	27
	АВТОМАТИЧЕН ПЕЧАТ - правоъгълен, кръгъл 
	бр.

	28
	Многофункционални почистващи кърпички за компютър в пластмасова кутия със специален отвор
	бр.



6. ДРУГИ УСЛОВИЯ ПРИ СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР:
 6.1. При сключване на договор, ще се ползват за база цените на видовете артикули, посочени в Ценовото предложение. 

     6.2. Единичните цени при периодичните доставки не могат да бъдат по-високи от базисните единични цени в Ценовото предложение.

6.3. Ако Изпълнителят завиши единичните цени на артикулите спрямо посочените в Ценовото предложение към договора, Възложителят има право едностранно да прекрати  договора, като заплати доставката по цените от Ценовото предложение.

     6.4. При неспазване на срока за доставка и условията по договора и при направени повече от три рекламации, Възложителят има право едностранно да прекрати договора, без да дължи неустойки.
7. МЯСТО НА ДОСТАВКА: 
· За общинската администрация - гр. Свищов, ул. ”Ц. Церковски” №2, Административната сграда на Община Свищов;
· За Общинска служба „Социални дейности” - гр. Свищов, ул. ”Ц. Церковски” №2, Административната сграда на Община Свищов, в т. число:

- Домашен социален патронаж – гр. Свищов, ул. „Княз Борис I” № 36;

- ДСХ „Мария Луиза” – гр. Свищов, местност „Паметниците”;

- СУПЦ „Св. Климент Охридски” – община Свищов, с. Овча могила, ул.”Ал. Константинов” №1; 

- Дневен център за деца с увреждания – гр. Свищов, ул. „33-ти Свищовски полк” № 67.

· За Звено „Образование” към Отдел „Образование и Култура” при Община Свищов” и Звено „Култура” към Отдел „Образование и Култура” при Община Свищов” – гр. Свищов, ул.”Д. Анев” №2А;

· За ОП „Чистота – Свищов” – гр. Свищов, ул.”33-ти Свищовски полк” №78;

· За ОП „Пазари – Свищов” – гр. Свищов, ул. „Алеко Константинов” № 28;

· За ОП „Обреди – Свищов” – гр. Свищов, ул. ”Ц. Церковски” №2, Административната сграда на Община Свищов.

Изготвил:

Любомира Петрова – Секретар на Община Свищов
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